eUprava

Popunjavanje elektronskog obrasca preko Portala eUprave za Poslodavce



Na samom pocetku provjerite da li su izvrSene sve neophodne instalacije na Vasem racunaru,
da li ste instalirali Javu i Adobe Reader, kako biste mogli do kraja izvrSiti elektronski nacin

prijave preko Portala.

Na naslovnoj stranici Portala eUprave (www.euprava.me), kao i na naslovnim stranicama
svih ministarstava Vlade Crne Gore, imate dugme ,,Stru¢no osposobljavanje lica sa steCenim
visokim obrazovanjem®. Klikom na isto direktno odlazite na podstranicu sa svim detaljnim

informacijama.
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Na podstranici Stru¢no osposobljavanje lica sa stecenim visokim obrazovanjem dobijate
kratak opis Programa, svu neophodnu i relevantnu dokumentaciju i kontakt osobe iz

odredenih institucija.


http://www.euprava.me/

Strucno osposobljavanje lica sa steCenim visokim obrazovanjem

Program stru¢nog osposobljavanja lica sa steCenim visokim obrazovanjem 2017/2018. godine — Objavijen poziv poslodavcima

Program struénog ospesobliavanja lica sa stedenim visokim obrazovanjem, shodno propisima, organizovace se po Sesti put, za
2017/2018. godinu. Pravo na struéno osposobljavanje imaju lica sa stedenim visokim obrazovanjem koja nemaju radno iskustvo u
odredenom niveu obrazovanja i na evidenciii su Zavoda za zapoéljavanje.

Javni poziv za prijavu poslodavaca je objavijen 8. septembra 2017, godine i isti s8 moZe nadi na sajtovima Uprave za kadrove | Zavoda
za zaposljavanje.

Poslodavci privatnog i javnog sektora, koji obavljaju djielatnost na teritoriji Crme Gore, prijavu podnose u periodu od 15. septembra do
16. oktobra tekuce godine, nakon éega e biti objavijen poziv za budute korisnike Programa. Elektronska prijava za Poslodavce bice
dostupna od 15. septembra od 07:00 £asova do 16.oktobra do 15:00 éasova.

Struéno osposobliavanje kerisnika traje devet mjeseci i priznaje se kao radno iskustvo u trajanju od 12 mjeseci i kao uslov za polaganje
odgovarajuceq struénog ispita sa steéenim visokim obrazovanjem.

Cilj Pregrama je da olaksa prelazak miadih iz svijeta obrazovanja u svijet rada kroz pruZanje mogucnosti za dodatno sticanje znanja,
viestina i kompetencija. Program treba da doprinese i smanjenju nezaposlenosti mladih, kao i da pruZi smjernice ustanovama visokog
obrazovanja u koncipiranju upisne politike.

Prema podacima koje je dostavila Poreska uprava. a koji se odnose na prethodne Eetiri godine realizacije Programa (2013, 2014, 2015
2016. godina), od 14.252 korisnika Programa 6.865 korisnika, odnosno 48,16% je nastavilo radni angaZman.

Radni tim za implementaciju Programa

Prijave poslodavaca, javni sektor: Pokrenite Obrazac br. 1 - Uprava za kadrove - bez digitainog certifikata

Prijave poslodavaca, privatni sektor: Pokrenite Obrazac br. 1 - Zavod za zapojavanije - bez digitalnog certifikata

DOKUMENTACIJA:

JAVNI POZIV 2017 .docx

OBRAZAC 1 PRIJAVA POSLODAVCA pdf

Kalendar programa strucnog osposobljavanja 2017 -2018. pdf

Koraci u implementaciji pregrama strucnog osposobljavania. pdf

Popuniavanie elektronskog obrasca preko Portala eUprave za Poslodavce. pdf
Prijava Korisnika koiji su stekli visoko obrazovanje van CG pdi

Korisnik koji je stekao visoko obrazovanje na fakultetima na teritorij CG.pdf

Ukoliko prijavu podnosite Zavodu za zapoSljavanje, kliknite na ,,Pokrenite Obrazac br.1 -
Zavod za zapoSljavanje — bez digitalnog certifikata“. Privatni sektor elektronske prijave
podnosi (kao i $to su podnesene u papirnoj formi) prema Zavodu za zaposljavanje.

Ukoliko prijavu podnosite Upravi za kadrove, kliknite na ,,Pokrenite Obrazac br.1 — Uprava

za kadrove — bez digitalnog certifikata“. Javni sektor elektronske prijave podnosi (kao i $to
su podnesene u papirnoj formi) prema Upravi za kadrove.

Posto ste odabrali u kom pravcu idete (Uprava za kadrove ili Zavod za zaposljavanje), svi

naredni koraci su identi¢ni i opisujemo korake u elektronskoj prijavi Poslodavaca prema

Zavodu za zaposljavanje.

Znac¢i klikom na ,,Pokrenite Obrazac br.l1 - Zavod za zapoSljavanje — bez digitalnog
certifikata® dolazite na sljedecu stranicu:
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Usluge koje pruzamo:

digitainog cerfifikata

Obrazac br.1 - Zavod za

» Obrazac bri1 - Zavod za zaposliavanje - bez

zaposljavanje — bez

digitalnog certifikata

Izvréavanje ove usluge je dostupno samo korisnicima koji imaju kreiran korisnicki nalog. Kliknite na dugme

da biste izvrsili uslugu.

il

Naziv usluge

Obrazac br.1 - Zavod za zaposljavanje - bez digitainog certifikata

Nadzorni organ

Zavod za zaposljavanje Crme Gore

Opis

Struéno osposobljavanje predstavlja kontlnmranu programsku i sistematsku aktivnost za sticanje znanja,
poslova i radnin zadataka lica sa steCenim visokim

vjestina i | ija za sar ljanj
obrazovanjem bez radnog iskustva.

Program struénog osposobljavanja predstavija doprinos drZave obrazovanju miadih i usmjeren je na
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Popularne usiuge

smanjenje nezaposlenosti miadih u Crnoj Gori, kroz olakSavanje prelaska miadih lica sa stecenim visokim

obrazovanjem iz svijeta obrazovanja u svijet rada.

Prijava poslodavaca traje od 15. septembra do 15. oktobra

Klikom na dugme eUsluga, odlazite na sljedecu stranicu:

» Obrazac br. 1 - Uprava
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digitalnoq certifikata
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Izaberite opciju ,,Online prijava®, unesite Vasu mail adresu i password, pritisnite na dugme
,,OK*. Ukoliko se do sada, niste registrovali mail nalogom na Portalu eUprave, vjerovatno
¢ete dobiti poruku da Vas nema u sistemu, podite na opciju ,,Nemate korisnicki racun?
Registrujste se 1 izvrSite neophodnu registraciju. Posto prodete svu proceduru registracije
Vaseg mail naloga, vratite se ponovo na Naslovnu stranu i krenite korak po korak, s tim $to
sljedeci put i vi prolazite do koraka u Wizard procesu.

Wizard proces sastoji se samo od par jednostavnih koraka. Na samom pocetku (slika je
priloZena ispod teksta) sloZite se sa uslovima kori$¢enja Portala eUprave i kliknite na dugme
»ljedece.

Sistem za izvr3avanje elektronskih usluga

Obrazac br.1 - Zavod za zaposljavanje - bez digitalnog certifikata, Zavod za
zaposljavanje Crne Gore

Popunjavanje
elektronskog Kraj
obrasca
Uslovi koriscenja elektronske usluge 2.

[v] slazem se sa uslovima kori§¢enja portala Uslovi koris¢enia

Vas zahtjev Ce biti obraden najkasnije 30 dana od datuma podnosenja zahtjeva.

Slijedece ==

Nakon toga dolazite do elektronskog ispunjavanja Obrazca broj 1. Sva polja su obavezna u
svakom novom redu. Na Vama ostaje da uredno popunite koji su to Korisnici koje vi trazite.
Tacnije, morate ispuniti: PIB, Naziv poslodavca, Adresu, Naziv unutraSnje organizacione
jedinice, Opstinu/Mjesto, Oblast nauke, Podoblast nauke, Studijski program (iz koga
definisete koji profil Korisnika — svrSenih visokoSkolaca Vam treba), Broj korisnika, Mjesto
odakle se popunjava elektronski obrazac, i Datum popunjavanja.

Podaci o raspoloZivim mjestima za stru¢no osposobljavanje (Naziv unutrasnje organizacione
jedinice, Opstinu/Mjesto, Oblast nauke, Podoblast nauke, Studijski program (iz koga
definisete koji profil Korisnika — svrSenih visokoskolaca je potreban), Broj korisnika —
obavezan je unos za svaki novi red.

Ostale redove unosite po izboru, ukoliko trazite viSe razli¢itih Korisnika — svrSenih
viskoSkolaca. Na sljede¢im slikama prikazana je prazna forma Obrasca 1 i uredno ispunjena
forma Obrasca 1 za 4 razli¢ita studijska programa Korisnika.

Neispunjen Obrazac br. 1



Obrazac br.1 - Zavod za zapoiljavanje - bez digitalnog certifikata, Zavod za

zapoiljavanje Crne Gare

Vesna Knezavic

Pocetak Kraj

Popunjavanje elektronskog obrasca

<< Prethodno

infor

Formular broj 1

» Podad o poslodawvou

AIg

Naziv posiodavea

Adress (3jediste) poslocsves

» Podad o raspoloZivim mjestima za strudno osposobljavanie

Uredno ispunjeni Obrazac broj 1, za 5 korisnika

Naziv Kod'
o NganZacione Opsting Miesto Oblzst Podoblsst  Studifski  pocbblasty Broj Uspjesan
Jodinica blizvanis blivaniz  nauvke nauke pogam nauke korisnika unas
® [Mzaberite ..Tw] | [[zaberite .Jw] | [[lzab o] | [[lzabe ] | [[lzab w] 0
» Ukupno
Crganizacionih jedinica: Korisnika:
1 0
+ Mijesto i datum
Mjestn Dstum
[Tizaberit= ..] v
» Mapomena
| Podobisst nauke i kod podoblsst nauke su u skiscl ss kissifkaciiom nauks, Fraskati privcnik, OECD, (2002) |
v | i Izbesi || . PDF || [$ Satuvaj |




Popunjavanje elektronskog obrasca

info

Formular Piava posiodavaca

~ Podad o poslodavcu

PIE

02742355

Naziv poslodavea

MJU

Adress (sjediste) poslodavea
Rimski trg

~ Podad o raspoloZivim mjestima za strucno osposobljavanje

= Naziv Kod
¥ organizacione  Opstina i mjesto podoblasti  Broj Uspjes:
Jjedinice osposobljavanja  Oblast, podoblast nauke i studijski program nauke korisnika unos
— | [Tehniéko-tehnoloske nauke V]
# | Pedgerica ¥ | — —
1 Sektor 1 e | 2 nixa. elektronika v| | 202 3 V
| Podgorica ¥ | —— . ————— = —
I | Elektronika, telekomunixacie | racunar v |
- v |
#® > sedor2 v | s02 1 v
‘ v
| v
| Podgorica ¥ =
8 3| sekos cesgotes v| o4 1 A
Podg v
Fodgonic v
« Ukupno
Oraanizacionih jedinica: Korisnika:
3 5

« Mijesto i datum

Mjesto Datum

([izaberite ..] v il

~ Napomena

| Podoblast nauke i kod podoblasti nauke su u skiadu sa kiasifikacijom nauka, Fraskati prirucnik, OECD, (2002) l

&E o Izbris Q'__ POF

<= Prethodno

Prilikom ispunjuvanja Obrasca br. 1, kada zahtjevate veci broj korisnika razlicitih profila, 1

potrebni su Vam novi redovi, samo kliknite na ikonicu |':r_ za svaki novi red. Sva polja na
Obrascu br. 1 moraju biti ispunjenja ispravno. Ikonica ,,zeleni §trik ““ na kraju reda predstavlja
potvrdu da ste ispravno ispunili cio red.

Naziv Kod
organizacione  Opstina i mjesto podoblasti  Broj Uspjesan
Jedinice osposobljavanja  Oblast, podoblast nauke i studijski program nauke korisnika unos
e _ | Tehnigko-tehnoloske nauke v |
| Podgorica v | ‘
#$ 1 Sektord —_ = Elektrotehnika, elektronika v| 202 3
|Podgorica Y| & —— — - —
e Elektronika. telekomunikaciie i racunari v

Posto ispunite obrazac, obavezno kliknite na Sacuvaj (zatim na OK). Posto ste SACUVALI
obrazac Kkliknite na ,,Sljedece*.



Dolazite na sljedecu stranu sa ispravno ispunjenim Obrascom br.1, i molimo Vas da
POTVRDITE DA ZELITE DA PODNESETE ZAHTJEYV, §to je prikazano na sljedecoj
slici.

info

Podadi o poslodavcu

PIE
02742365

Nzziv poslodaves
MU

Adress (5jediste) poslodavea
Rimski trg

Podaci o raspoloZivim mjestima za strucno osposobljavanje

Naziv Kod
organizacione Opstina i mjesto podoblasti Broj Uspjesan
Jedinice csposobljavanja Oblast, podoblast nauke i studijski program nauke korisnika  unos
Podgorica Tehnicko-tehnoloske nauke Elextrotennika. elektronixa
4| Sekior:d Podgorica Elektronika, telekomunikacije i radunan e e V
Podgorica v - "
2  Sektor2 Podgorica Drustvene nauke Ekonomija Ekonomija 502 1 V
Podgorica Drustvene nauke Ostale drustvene nauke Evropske
3 Sektro 3 Podgorica studije . t V
Ukupno
Organizacionih jedinica: Korisnika:
3 5

Mjesto i datum

Mjesto Datum
Podgorica 15-9-2017
Napomena

Podoblast nauke i kod podoblasti nauke su u skladu sa kizsifikacijom nauka, Fraskati prirucnik, OECD, (2002)

Molimo Vas potvrdite da Zelite da podnesete zahtjev’

Podnesi zahtjev

Potvrdite opciju ,,Podnesite zahtjev* ukoliko smatrate da ste sve reguralno i ta¢no ispunili u
Obrascu 1.

U svakom trenutku, prolaska kroz Wizard proces, mozete da odustanete klikom na dugme
,Odustanite* na vrhu svih stranica. Ukoliko kliknete na ,,Odustanite niste podnijeli
elektronski Obrazac 1, a sistem Portala eUprave Vas vodi na Naslovnu stranu.

Ukoliko se odlucite da podnesete zahtjev MOLIMO VAS da sacekate par sekundi nakon
klika na opciju ,,Podnesite zahtjev®, i sacekajte da Vam se otvori sljedeca stranica prikazana
na slici.



Detalji elektronskog zahtjeva

Pregled zahtjeva

Vas zahtjev je uspjesno podnijet.

Postovani, zahvaljujemo se $to ste koristili usluge portala eUprava Crne Gore.

Zahtjev.

Elektronski broj zahtjeva:

Institucija koja pruZa uslugu:

Datum podnosenja elekironskog zahtjeva:
Status usluge:

Ukupan iznos za placanje:

Uplaceno:

Status placanja:

Nacin dostave:

Obrazac br.1 - Zavod za zaposljavanje - bez digitalnog certifikata
eZH21400

Ministarstvo javne uprave

15.09.2017

PODNDET

0,00

0,00

Ne zahtjeva placanje.

Usluga ne zahtjeva isporuku.

Nakon $to Vam se otvori prikazani prozor, uspjesno ste podnijeli elektronski Obrazac

br.1 preko Portala eUprave.

Klikom na opciju “Izlaz”, odlazite na stranicu Detalji zahtjeva 1 imate mogucénost da
preuzmete svoj elektronski podnesen Obrazac br.1 u pdf. Formatu (klikom na “Preuzmite Vas
zahtjev”), §to je prikazano na slici.

Detalji zahtjeva

q'r‘& Moj profil

|®| Moji sadrzaiji Zahtjev broj: eZH21400 od 15-09-2017
| =] Moije vijesti
= Moji zahtjevi Naziv: Obrazac br.1 - Zavod za zapoljavanje - bez digitalnog & Preuzmite Vag

B Moji dokumenti

&~ Odjava
Status:

Nadlezni
organ:

Nadlezna
osoba:

Djelovodni
broj:

Rok za
obradu:

Unesite tekst

certifikata zahtjev

PODNWET

Zavod za zaposljavanje Crne Gore, Mjesto - Program strucnog
osposobljavanja

Predmet jo$ nije dodjeljen

Predmet jo$ nije dodjeljen

30 dana.

Posaljite poruku



Pregled elektronski podnesenih zahtjeva
Ukoliko Zelite da pristupite Vasim podneSenim zahtjevima preko Portala eUprave to mozZete
uraditi na naslovnoj stranici Portala eUprave na opciju “MOJA eUprava”.
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Nakon toga potrebno je sa lijevog menija da izaberete opciju “Moji zahtjevi” gdje ¢e Vam se
otvoriti stranica sa svim Vasim podneSenim zahtjevima preko Portala eUprave.

eUprava

NASLOVNA MOJA eUPRAVA

Moje vijesti

& Moj profil

|¥| Moji sadrZaji




Da biste vidjeli detalje podnesenog zahtjeva neophodno je da klinete na "lupu" koja se nalazi

na desnoj strani :

Moja elprava Moji zahtjevi

& Moj profi

¥| Moji sadrZaji

| Moje vijesti
& Moji zahtjevi
Eﬂ Broj Datum
= Moji dokumenti e Naziv podnosenja Status
¢ e zahtjeva
&~ Odjava
eZH21400 Obrazac  br.1 Zavod za 15-09-2017 PODNIET
zaposljavanje bez digitalnog
certifikata
©ZH20610 Upis djece u predkolske ustanove u 15-05-2017 PODNIJET
Podgorici (obnavljanje upisa)
eZH20564 Prijava za upis ucenika u prvi razred 05-04-2017 ODBIJEN
Osnovne Skole ,Maksim Gorki”
©ZH20558 Prijava za upis ucenika u prvi razred 02-04-2017 PODNIJET

Osnovne gkole ,Sutjeska™

Ukoliko Vaseg zahtjeva nema na stranici “Moji zahtjevi’

zahtjev preko Portala eUprave i potrebno je ponoviti proces

Izmjena zaboravljene lozinke

) Dobrodosli, Milica
Vucinic {odjava)

Svi statusi v
PretraZivanje
. Nove Pretrazi 2y
Uplaceno poruke J
od :
ukupnog Ul'u’
Kupno
iZnosa poruka
Pretraga
0.00d | 074 PO POCETNOM SLOVU
0,00
Pretraga
0000d 071 G PO NADLEZNOM ORGANU
0,00
0000d 373 @
0,00
Uputstva
0000d 0/1 G ZA KORISCENJE
0,00

> onda nijeste uspjesno podnijeli

iz pocetka.

Ukoliko ste zaboravili lozinku koju ste unijeli prilikom registracije ili prijave na Portalu, da

biste izmijenili istu, idite na stranicu ,,Online prijavu

(http://www.euprava.me/prijava).

Unesite Vasu e-mail adresu u polje ,,E-posta“ i kliknite na ,,Zaboravili ste lozinku?*

Prijava

Memate korisnicki radun? Registrujte se.

Prijava elektronskim certifikatom
PRIJAVITE SE

E-posSta:

Lorinka:

Nova lozinka koju Vam generiSe sistem portala, bice Vam
unijeli u polje ,,E-posta“.

Online prij

vasa@mail.adresa

PRIJAVITE SE

Zaboravili ste loZinku?

poslata na e-mail adresu koju ste


http://www.euprava.me/prijava

elUprava - Zaboravljena lozinka Inbox

euprava@vlada.me via gmail.com

3:5& Croatian = » English=  Translate message
“aZa nova lozinka je{ Gu%giogiiv

Vratite se na Portal eUprava na stranicu http://www.euprava.me/prijava i prijavite se sa
novom lozinkom.

Prijava

MNemate korisnicki raéun? Reqgistrujte se.

Prijava elektronskim certifikatom Online prijava

E-posta: = ;
PRIJAVITE SE vasa@mail.adresa

LoZinka: | .cceecssssssscs

Zaboravili ste lozinku?

Nakon S§to se prijavite na Portal sa novom lozinkom, ukoliko Zelite da promjenite lozinku
koju Vam je sistem generisao, podite na stranicu ,,Moja eUprava®, a zatim kliknite na ,,Moj
profil®.

-—

G eUprava o=t

i Vs

NASLOVNA eUSLUGE MOJA eUPRAVA VIJESTI ePARTICIPACIJA POMOC KONTAKT

Fizicka lica STRUCNO
~ OSPOSOBLIAVANJE

( LICA SA STECENIM
5 Poslovanje ﬁ Obrazovanje VISOKIM OBRAZOVANJEM
PretraZivanje

(Y @ Dokumenti * T4 Finansiie



http://www.euprava.me/prijava
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NASLOVNA  eUSLUGE = MOJA eUPRAVA
Moja eUprava M Oj e Vij esti

£ Moj profil

|¥) Moji sadrzaji
|=| Moje vijesti
E&d Moji zahtjevi

g// Odjava
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VIJESTI ePARTICIPACIA POMOC KONTAKT

PretrazZivanje

ﬁs‘

Popunite polja “Nova lozinka” i “Potvrda nove lozinke” i kliknite na “Promijenite lozinku”.

|= Moje vijesti

B3 Moji zahtjevi
Ime:
2~ Odjava
Prezime:
JMB:
Adresa:
Grad:

Postanski broj:

Driava:

Telefon:

Mobilni telefon:

E-poéta:

PretraZivanje

Pretraga
PO POCETNOM SLOVU

Pretraga
PO NADLEZNOM ORGANU

Uputstva
ZA KORISCENJE

Nove usluge

v Zahtjevi za izdavanje
digitalnih _certifikata za
interne potrebe drfavne
uprave Republike Crne
Gore

Nova lozinka:

Potvrda nove lozinke:

-

Mostrifikacija diplome
FPostupak i potrebni
dokazi za izdavanie lidne
karte

-

Promijenite lozimku.

Da li Zelite da primate obavjestenja o izvrienoj usluzi na e-postu?

Popularne usluge

Da li Zelite da primate obavje$tenja o izvréenoj usluzi na SM5? = » Zahtjew =za izdavanje

uvjerenja o visini prinoda

» P8 - 01 Fahtijev za
lzmijenite podatke Cdustanite registraciju privrednin

TSI, [y

Na istoj stranici ¢e biti ispisan status o promjeni lozinke.



m ' 'm | eUprava
EEEENE —_—
"aan j

PORTAL eUPRAVE CRNE GCORE

NASLOVNA eUSLUGE MOJA eUPRAVA

Moj profi

&b Moj profil
¥ Moji sadraiji Uspje&no ste promjenili lozinku

| Moje vijesti
E2 Moji zahtjevi
f) QOdjava Ime:

VIESTI
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Pretrazivanje




