eUprava

Popunjavanje elektronskog obrasca preko Portala eUprave za Poslodavce



Na samom pocetku provjerite da li su izvrSene sve neophodne instalacije na Vasem racunaru, da li ste
instalirali Javu i Adobe Reader, kako biste mogli do kraja izvrsiti elektronski nacin prijave preko Portala.

Na naslovnoj stranici Portala eUprave (www.euprava.me), kao i na naslovnim stranicama svih
ministarstava Vlade Crne Gore, imate dugme ,Stru¢no osposobljavanje lica sa stecenim visokim
obrazovanjem*. Klikom na isto direktno odlazite na podstranicu sa svim detaljnim informacijama.
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Na podstranici Stru¢no osposobljavanje lica sa stecenim visokim obrazovanjem dobijate kratak opis
Programa, svu neophodnu i relevantnu dokumentaciju i kontakt osobe iz odredenih institucija.


http://www.euprava.me/
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Struc¢no osposobljavanje lica sa steCenim visokim obrazovanjem

Raspisan javni poziv poslodavcima za nastavak Programa strucnog osposobljavanja

Prijavljivanje poslodavaca od 15. septembra do 15. oktobra 2013.

Javni poziv za poslodavce zainteresovane za uceSce u Programu struénog osposobljavanja lica sa stecenim visokim obrazovanjem
objavijen je danas, ¢ime je zapocela realizacija Programa za drugu generaciju polaznika, koji ¢e struéno osposobljavanje obavijati od 15
januara 2014. godine.

Prijave poslodavaca za uéeSte u Programu struénog osposobljavanja mogu se podnositi od 15. septembra do 15. oktobra 2013. godine.

Poziv za prijave polaznika druge generacije Programa bice raspisan 15. oktobra. Polaznici druge generacije Programa, koji ¢e takode
trajati devet mjeseci, imace pravo na placeno zdravstveno osiguranje i mjeseénu naknadu u iznosu od 50% prosjeéne neto zarade u
Crmoj Gori.

Modifikovanim modelom Programa akcenat je stavijen na poslodavce iz privatnog sektora. Drzavni organi i organi drzavne uprave bice
iskljuéeni iz Programa, osim ustanova prosvjete, kulture, zdravstva, policije, vojske i privrednih drustava u drzavnom viasnigtvu. Organi
lokalne samouprave takode nece biti ukljuéeni u Program.

Polaznici prve generacije Programa zavéice Program struénog osposobljavanje nakon isteka devet mjeseci od upucivanja kod izabranog
poslodavca, Gime Ce stedi pravo na polaganje struénog ispita, budui da te im se devet mjeseci provedenih na struénom osposobljavanju
racunati kao 12 mjeseci radnog iskustva.

Ovdje mozete preuzeti:

Poziv za prijave poslodavaca, javni sektor.pdf

Poziv za priiave poslodavaca, privatni sektor.pdi

Ovdje moZete pokrenuti servise:

Prijave poslodavaca, javni sektor: Pokrenite Obrazac br. 1 - Uprava za kadrove - bez digitalnog certifikata

Pokrenite Obrazac br. 1 - Zavod za zapoSljavanje - bez digitalnog cerlifikata

Prijave poslodavaca, privaini sekior:

Pravna podloga, uputstva i pomoéna dokumentacija:

ZAKON.pdf

Kalendar programa strucnog osposobliavanja 2013.-2014..pdf

Koraci u implementaciji programa strucnoq osposobliavania 2013-2014. pdf

Najcesca pitania i odgovori 2013-2014.pdf
Obrazac br. 1 za download.pdf
Frascati - studiiski programi.pdf

KONTAKT Email: strucno.osposobliavanie@asv.qov.me
KONTAKT OSOBE:

MINISTARSTVO ZA INFORMACIONO DRUSTVO | TELEKOMUNIKACLIE
ADMIMISTRATOR PORTALA eUPRAVE

(+382) 20 482 426

ZAVOD ZA ZAPOSLJAVANJE CRNE GORE

Zdenka Ivanovic, telefon: (+382) 20 405 204, (+382) 20 405 244

UPRAVA ZA KADROVE

Dina DobardZic, telefon: (+382) 20 202-291

KONTAKT

HL”JGQ

) Dobrodosli, Vesna
KneZevit (odiava)

PretraZivanje

Prefrazi ’E\

Pretraga
PO POCETNOM SLOVU

Pretraga
PO NADLEZNOM ORGANU

Uputstva
ZA KORISCENJE

Nove usluge

Obrazac br.1 - 7avod za
zapoSliavanie - bez
dinitalnog cerfifikata
Obrazac br. 1 - Uprava
za kadrove - bez
dinitalnog certifikata

Zahtiey 7a ofvaranje
suspenziju aZuriranje
ukidanje e-mail naloga na
domenu

-

-

-

Popularme usluge

Obrazac br. 1 - Uprava
za__ kadrove - bez
digitalnog cerifikata

Obrazac br.1 - Zavod 7a
zapodligvanie - bez
digitalnoq cerfifikata

Zahtiev za izdavanie mail

naloga na _ domenu
mail. me

-

-

-

y
oravu
Loe

Ukoliko prijavu podnosite Zavodu za zaposljavanje, kliknite na ,Pokrenite Obrazac br.1 - Zavod za
zaposljavanje - bez digitalnog certifikata“. Privatni sektor elektronske prijave podnosi (kao i $to su
podnesene u papirnoj formi) prema Zavodu za zapoSsljavanje.

Ukoliko prijavu podnosite Upravi za kadrove, kliknite na ,Pokrenite Obrazac br.1 - Uprava za kadrove -
bez digitalnog certifikata“. Javni sektor elektronske prijave podnosi (kao i Sto su podneSene u papirnoj
formi) prema Upravi za kadrove.



Posto ste odabrali u kom pravcu idete (Uprava za kadrove ili Zavod za zaposljavanje), svi naredni koraci
su identicni i opisujemo korake u elektronskoj prijavi Poslodavaca prema Zavodu za zaposljavanje.

Znaci klikom na ,Pokrenite Obrazac br.1 - Zavod za zaposljavanje - bez digitalnog certifikata“ dolazite na
sljedecu stranicu:

Poslovanje Zavod za zapodljavanje Crne Gore

Regisiracija
Nemate korisnicki nalog?
Reqistruite se.

Program struénog Usluge koje pruzamo:

osposobliavania

» Obrazac bri1 - 7avod za zapoiliavanie - bez

Obrazovanje digitainog certifikata
Dokumenti PretraZivanje
Finansije PretraZi ,f\
Zdravlje
Rad

=1 - Pretraga
Stanovane i #voina Obrazac br.1 - Zavod za zaposljavanje - bez P L
— digitalnog certifikata

Pretraga
Turizam lzvriavanje ove usluge je dostupno samo korisnicima koji imaju kreiran korisnicki nalog. Kliknite na dugme PO NADLEZNOM ORGANU
o da biste izvrsili uslugu.

Statisticka istraZivanja
podataka
Prijave gradana . ) Uputstva

ZA KORISCENJE
Javne nabavke !

Obrazac br.1 - Zavod za zapo$ljavanje - bez digitainog certifikata Obrazac br.1 - Zavod za
zapoéliavanje - bez
digitalnog cerifikata
Obrazac br. 1 - Uprava
L _ za kadrove - Dbez
Zavod za zaposljavanje Crme Gore digitalnog certifikata
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domenu

-
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-
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Opis

Strutno osposchljavanje predstavija kontinuiranu, programsku i sistematsku aktivnost za sticanje znanja,
vjedtina i kompetencija za samostalno obavijanje poslova i radnih zadataka lica sa stecenim visokim
obrazovanjem bez radnog iskustva.

Program struénog osposobljavanja predstavija doprinos drZave obrazovanju miladih i usmjeren je na Populame usluge
smanjenje nezaposlenosti mladih u Crnoj Gori, kroz olakSavanje prelaska mladih lica sa stecenim visokim

obrazovanjem iz svijeta obrazovanja u svijet rada. » Obrazac br. 1 - Uprava
- ) za__ kadrove - bez
Prijava poslodavaca traje od 15. septembra do 15. okiobra. digitalnog cerifikata

Klikom na dugme eUsluga, odlazite na sljedecu stranicu:
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Nemate korisnicki nalog?
Registruite se.

Nemate korisnicki ratun? Registruite se

Prijava elektronskim certifikatom Online prijava 2=
Pretrazivanje

E-posta: PretraZi
PRIJAVITE SE ng

Lozinka:
PRIJAVITE SE Pretraga

PO POCETNOM SLOVU

Zaboravili ste lozinku? Pretraga
PO NADLEZNOM ORGANU

Uputstva
ZA KORISCENJE




Izaberite opciju ,Online prijava®“, unesite Vasu mail adresu i password, pritisnite na dugme ,0K“. Ukoliko
se do sada, niste registrovali mail nalogom na Portalu eUprave, vjerovatno ¢ete dobiti poruku da Vas
nema u sistemu, podite na opciju ,Nemate korisnicki racun? Registrujste se“ i izvrSite neophodnu
registraciju. PoSto prodete svu proceduru registracije VasSeg mail naloga, vratite se ponovo na Naslovnu
stranu i krenite korak po korak, s tim Sto sljedeci put i vi prolazite do koraka u Wizard procesu.

Wizard proces sastoji se samo od par jednostavnih koraka. Na samom pocetku (slika je priloZena ispod
teksta) slozite se sa uslovima koris¢enja Portala eUprave i kliknite na dugme , Sljedece”.

Sistem za izvrsavanje elektronskih usluga

Obrazac br.1 - Zavod za zapo3ljavanje — bez digitalnog certifikata, Zavod za
zaposljavanje Crne Gore

Popunjavanje
elektronskog Kraj
obrasca

Uslovi korisc¢enja elektronske usluge

nfo

Slafem se sa uslovima koriScenja portala Uslovi koriSéenija

Wat zahtjev ce biti obraden najkasnie 30 dana od datuma podnodenja zahtjeva.

Nakon toga dolazite do elektronskog ispunjavanja Obrazca broj 1. Sva polja su obavezna u svakom novom
redu. Na Vama ostaje da uredno popunite koji su to Korisnici koje vi traZite. Ta¢nije, morate ispuniti: PIB,
Naziv poslodavca, Adresu, Naziv unutrasnje organizacione jedinice, Opstinu/Mjesto, Oblast nauke,
Podoblast nauke, Studijski program (iz koga definisete koji profil Korisnika - svrsenih visokoskolaca Vam
treba), Broj korisnika, Mjesto odakle se popunjava elektronski obrazac, i Datum popunjavanja.

Podaci o raspoloZivim mjestima za stru¢no osposobljavanje (Naziv unutrasnje organizacione jedinice,
Opstinu/Mjesto, Oblast nauke, Podoblast nauke, Studijski program (iz koga definisete koji profil Korisnika
- svrSenih visokoSkolaca je potreban), Broj korisnika - obavezan je unos za svaki novi red.

Ostale redove unosite po izboru, ukoliko trazite viSe razlicitih Korisnika - svrSenih viskoskolaca. Na
sljede¢im slikama prikazana je prazna forma Obrasca 1 i uredno ispunjena forma Obrasca 1 za 4 razlicita
studijska programa Korisnika.




Neispunjen Obrazac br. 1

Obrazac br.1 - Zavod za zapoiljavanje - bez digitalnog certifikata, Zavod za
zapoiljavanje Crne Gare

Vesna Knezevic

Podetak Kraj

Popunjavanje elektronskog obrasca

<< Prethodno

infor

Formular broj 1

+ Podad o poslodawveu

A8

| |
Naziv poslodavea

| |
Adress (sjediste) poslocsves

| |

» Podad o raspoloZivim mjestima za strudno osposobljavanje

Naziv Kod
' NganZacione Opsting Miesto Obizst Podoblsst  Studifski  podbblasty Broj Uspjesan
Jedinica bljzvanja bz vanja nauke nauke OGS nauke korisnika unos
® [Tizsberite ] w] | [[zaberite . Jw]| | [zab w] | [[lzabe w] | [[lzab v] 0
» Ukupno
Crganizacionl jedinica: Korisnika:
1 o

+ Mijesto i datum

Miesto Dstum
[[izaberite ..] |
» Mapomena

|mawm¢e;wmmﬂmesummsatmmmm5 Frasksti prirucik, GECD, (2002) |

v & Tzheii || . PDF || [@ Satuvaj |




Uredno ispunjeni Obrazac broj 1, za 4 korisnika

Popunjavanje elektronskog obrasca

=]
info

Formular broj 1

» Podad o poslodavou

PiB
02742355

Naziv paslodaves
MIDT

Acress (sreciFre) poslodsves
Rimski trg

» Podad o raspolofivim mjestima za struéno osposobliavanje

[ :i:mre Oipsting Miasto Oblsst  Poobblsst Studliski :;':bbm Broj Lispjesan
Jedimice osposoblfsvanjs  osposobfjavanjs  nauke  nauke program nauke korimiks  unos

#® 1 [Sektort [Podgorica  w| | [Fodgorica w| | [Teh w| | [Elektrote | | [Elektro w| | 202 1 v

# 2 s [Podgorica | | [Fodgorica &| | [Friny] | [Feidke1v] | [Feka o] | 102 B v

| 3| ko [Fodgorica ~|  [Fedgerica w| | [Hunw| | [Jeziiitw] | [Freved w| | 602 i v

» Ukupno

Organizacionih jedimica: Korizmiks:

3 4

» Mjesto i datum

Miesto Datum
[Podgorica w| | BiE2013

» Mapomena

|ﬁhﬂb&h§‘n&hﬁei&nﬁmﬁb&hﬁ'mﬁes&us&hﬂbs&kﬁsﬂaﬂjﬁﬂﬂ&hﬁa Fraskati priuchit, OECD, (2003) |

v H L Izbei || = PDF || 3 Safuvaj |

<< Prethodno m

Prilikom ispunjuvanja Obrasca br. 1, kada zahtjevate vec¢i broj korisnika razli¢itih profila, i potrebni su

Vam novi redovi, samo kliknite na ikonicu '— za svaki novi red. Sva polja na Obrascu br. 1 moraju biti
ispunjenja ispravno. Ikonica ,zeleni $trik “ na kraju reda predstavlja potvrdu da ste ispravno ispunili cio
red.

Naziv

organaacione Oblast Podoblast &nipb pobbbsa Broj Uspjesan

Jadlinice Mvm Mavm nauke nauke korisnika  unos
8 1 Sextont {ngonca v] [Podgonca v[ [Teh v] [Elektrouv] [Elektro vl 202 1 V

Posto ispunite obrazac, obavezno kliknite na Sa¢uvaj (zatim na OK). Posto ste SACUVALI obrazac kliknite
na ,Sljedece”.



Dolazite na sljede¢u stranu sa ispravno ispunjenim Obrascom br.1, i molimo Vas da POTVRDITE DA
ZELITE DA PODNESETE ZAHT]JEV, $to je prikazano na sljedecoj slici.

ofo

Formular broj 1

Podad o poslodavcu

BB
02742365

Naziv pesiocsves
MIDT

Acress (zredite) posibdsves
Rimski trg

Podad o raspoloFivim mjestima za strufno osposobljavanje

Naziv Kod
organizacione  Clpsting Miesto Podobizst Srusliishi pocoblzsti  Braj Lizpjesan
A L o b i Cibisst nauke nauke OGrEm ke korsnika  wnos
Tehnifke- : Elzktronika,
. . - Elektrotehnika, -
1 Sektorl Podgerica Podgerica tehnoloEke ciektronika ?ele‘lwmu.mkanue 202 1 V’
nauke i raCunari
X X Prirodne . -
2 | Sektor2 Podgorica Podgerica nauke Fizitkes nauks Fizika 102 2 V’
Jezici i
. . Humanistitke | knjdevnost =
3 Sekmel Podgorica Podgorica nauke {ila=itni i PrevodilsStvo &2 1 V’
meedenni)
Ukupno
Chganizacionh jodinica: Korisnika:
3 4

Mjesto i datum

Miasio Datum
Podgarica 15-5-2013
MNapomena

Podoblast nauke i kod podoblasti nawke su v skiady sa kizsiftaciiom nauka, Fraskat prirvemit, OECD. (2002}

Molimo Vas potwrdite da Zelite da podnesete zahtjev.

Potvrdite opciju ,Podnesite zahtjev” ukoliko smatrate da ste sve reguralno i ta¢no ispunili u Obrascu 1.

U svakom trenutku, prolaska kroz Wizard proces, mozete da odustanete klikom na dugme ,Odustanite”
na vrhu svih stranica. Ukoliko kliknete na ,Odustanite” niste podnijeli elektronski Obrazac 1, a sistem
Portala eUprave Vas vodi na Naslovnu stranu.

Ukoliko se odlucite da podnesete zahtjev MOLIMO VAS da sacekate par sekundi nakon klika na opciju
»Podnesite zahtjev“, i sacekajte da Vam se otvori sljedeca stranica prikazana na slici.




eUprava 2"

Pregled zahtjeva

Detalji elektronskog zahtjeva Ilaz

Vesna ¥

Vas zahtjev je uspjesno podnijet.
Postovani, zahvaljujemo se 5to ste koristili usluge portala eUprava Crne Gore.

Zahtjev: Obrazac br.1 - Zavod za zapoéljavanje - bez digitainog certifikata
Elektronski broj zahtjeva: eZH4552

Institucia koja pruZa uslugu: Zavod za zaposjavanje Crne Gore

Datum podnosenja elektronskog zahtjeva: 19.09.2013

Status usluge: PODNDET

Ukupan iznos za placanje: 0,00

Uplaceno: 0,00

Status placanja: Ne zahtjeva placanje.

Nacin dostave: Usluga ne zahtjeva isporuku.

Nakon $to Vam se otvori prikazani prozor, uspjesno ste podnijeli elektronski Obrazac br.1 preko
Portala eUprave.

Klikom na opciju “Izlaz”, odlazite na stranicu Detalji zahtjeva i imate mogu¢nost da preuzmete svoj
elektronski podnesen Obrazac br.1 u pdf. Formatu (klikom na “Preuzmite Vas zahtjev”), Sto je prikazano
na slici.

NASLOVNA eUSLUGE MOJA eUPRAVA VIESTI ePARTICIPACIJA POMOC KONTAKT
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Detalj zahtjeva -

£ Moj profil ~ Knezevic (odjava)
[®] Moii sadrzaii Zahtjev broj: eZH4552 od 19-09-2013
e PretraZivanje
=l Moje vijesti |
=4 Moji zahtjevi Naziv: Obrazac br.1 - Zavod za zapo3ljavanie - bez digitalnog & Preuzmite Va3 Pretrazi p
2 odava certifikata zahtjev
Status: PODNIJET Pretraga
PO POCETNOM 5LOVU
Nadleini Zavod za zapoéljavanje Cme Gore, Mjesto - Program
organ: struénog osposobljavanja
Pretraga
Nadleina Predmet jog nije dodjeljen PO NADLEZNOM ORGANU
osoba:
Djelovedni Predmet jog nije dodjeljen
broj:
Uputstva
Rok za 30 dana. ZA KORISCENJE
obradu:
Nove usluge
» Obrazac br.1 - Favod za
zapoSliavanje - bez
digitalnog certifikata
» Obrazac br. 1 - Uprava
Za kadrove - bez
Unesite tekst digitalnog certifikata

Zahtiev za otvaranje
suspenziju aZuriranje
ukidanje e-mail naloga na
domenu

Poéaljite poruku Popularne usluge

-




Ukoliko Zelite sms i mail notifikacije po pitanju VaSeg zahtjeva molimo Vas da uradite par sljedecih
koraka: Podjite na Naslovnu stranu, zatim Moja eUprava, zatim Moj profil, unesite kontakt telefon i
Strikirajte da Zelite notifikacije SMS-om i MAIL-om, zatim kliknite na ,Izmjenite podatke“ (prikazano na

sljedecoj slici).

b Moj profil

¥ Moji sadrZaji
| Moje vijesti

= Mioji zahtjevi

g Odjava

NASLOVINA

elUSLUGE

Moj profi

Ime:

Prezime:

JME:

Adresa:

Grad:

Postanski broj:

Driava:

Telefion:

Mobilni telefon:

E-posta:

Nova lozinka:

Potvrda nove lozinke:

MOJA eUPRAVA WIJESTI

Knezevic *

+322)6T/123458 x

wesna knezevic@gov.me

Promijenite

Da li Zelite da primats obavjeétenja o izvréenoj usluzi na e-poétu? b

Da li Zelite da primate obavjestenja o izvrienoj usluzi na SM5? B

Izmijenite podatke [T ERTES

ePARTICIPACIA

POMOC

KONTAKT
B =58

 Dobrodosli. Vesna
Knezevic (odiava)

PretraZivanje

Fretrafi ';-'\

Pretraga
PO POCETNOM SLOVU

Pretraga
PO HADLEZHOM ORCANU

Uputstva
Z& KORECENE

Move usluge

Obwazac br.i - Zaved za
zapoiiavanie -  bez
digitalnon certifiksta
Obwazac br. 1 - Uprava
za_ kadrowe - ber
digitalnog certifikata
Zahtiew 73 otwsranjs
SuUEpEnziju azuriranje,
ukidanje e-mail nalogs na
domenu

-

-

-

Popularne usluge

» Obrszac br. 1 - Uprava
za  kodrowe - bes

digitalnop certifikata
v Dbrazac br.l - Zavod z3




