Uputstvo - Prijava Korisnika za ucCeSce u Programu
stru¢nog osposobljavanja preko Portala eUprave

(za korisnike koji su stekli visoko obrazovanje na teritoriji CG)



eUprava

1. REGISTRACIJATPRIJAVA NA PORTALU eUPRAVE

Na Portalu eUprava moZete se registrovati pomoc¢u Vase e-mail adrese odlaskom na stranu
Registracija. Ta¢nije na Naslovnoj strani Portala pronadite opciju ,Nemate korisnicki nalog?
Registrujte se“. Ispunite samo polja koja su oznacena sa zvjezdicom i predstavljaju

obavezna polja za unos pri registraciji.

Polja oznacena zvjezdicom (*) su obavezna.

Ime:
Prezime:
JMB:
Adresa:
Grad:

Postanski broj:

Drzava:
Telefon:
Mobilni telefon:
E-posta:
Lozinka:

Potvrda lozinke:

Da li zelite da primate obavjesStenja o izvrSenoj usluzi na e-postu? =

NZ3HT

Unesite karaktere sa slike.

Registrujie se

*

Odustanite

Po uspjeSnom registrovanju dobicete na Vasu e-mail adresu poruku sa linkom preko koga
Cete izvrsiti verifikaciju i aktivaciju Vaseg naloga na Portalu. Klikom na aktivacioni link
direktno odlazite na stranicu Prijave Portala, gdje Vam se traZi da unesete e-mail poStu i
lozinku. Svaki Korisnik dovoljno je da se jednom registruje na Portal, a svaki sledeci put ide
na klasi¢nu prijavu e-mailom odlaskom na stranicu Prijava.

Prijava

Nemate korisnicki ratun? Registruite se

Prijava elektronskim certifikatom

PRIJAVITE SE

Online prijava

E-posta:

Lozinka:

PRIJAVITE SE

Zaboravili ste lozinku?
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2. KORISNIK KOJI JE VISOKO OBRAZOVANJE STEKAO
NA USTANOVAMA NA TERITORIJI CRNE GORE

Na naslovnoj stranici Portala eUprave (www.euprava.me) klikom na ,Strucno
osposobljavanje lica sa stecenim visokim obrazovanjem“ direktno odlazite na podstranicu
sa svim detaljnim informacijama.
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Na podstranici Stru¢no osposobljavanje lica sa steCenim visokim obrazovanjem dobijate
kratak opis Programa, svu neophodnu i relevantnu dokumentaciju i kontakt osobe iz
odredenih institucija.

Proces prijave Korisnika za uceS¢e u programu strucnog osposobljavanja sastoji se od
tri koraka:

- Korak 1: Prijava Korisnika;
- Korak 2: Upit prema Zavodu za zaposljavanje;
- Korak 3: Izbor preferenci.
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NASLOVNA eUSLUGE MOJA eUPRAVA VIJESTI ePARTICIPACIJA POMOC

Strucno osposobljavanje lica sa steCenim visokim obrazovanjem

Saopstenje: Prijava visokoskolaca pocinje u ponedjeljak 26. oktobra 2015. godine

Konkurs za utesce poslodavaca u Programu struénog osposobljavanja lica sa stecenim visokim obrazovanjem, koji
realizuje Vlada Crne Gore za 2015/2016. godinu, zavr$en je 21. oktobra 2015. godine.

Od ponedielika, 26. oktobra 2015. godine lica sa stecenim visokim obrazovanjem koja se nalaze na evidenciji
Zavoda za zaposljavnje Crne Gore i koja nemaju radnog iskustva u odredenom nivou obrazovanja moci ¢e do 26.
novembra 2015. godine da se, prijave za Program struénog osposobljavanja lica sa stecenim visokim
obrazovanjem, kako bi se osposobljavali kod izabranog poslodavca u periodu od devet mjeseci.

Realizacijom Programa struénog osposobljavanja lica sa stetenim visokim obrazovanjem, vec cetiri godine
zaredom, omogucava se svrsenim visokoskolcima bez radnog iskustva da nakon formalnog obrazovanja usavrse
svoje vjestine, steknu prakticna znanja i radno iskustvo i tako postanu konkurentniji na trZiStu rada.

Ovdje mozete pokrenuti servise:

Prijava visokoskolaca koji su studije zavrsili u Crnoj Gori: Pokrenite prijavu

Pokrenite prijavu

Prijava visokoskolaca koji su studije zavrsili izvan Crne Gore:

Ovdje mozZete preuzeti:

Uvjerenie o obavljenom struénom osposcbliavaniu

Izviestaj o obavlianju struénog osposobliavania

Pravna podioga, uputstva i pomocna dokumentacija:
ZAKON.pdf
Frascati - studiiski programi.pdf

KONTAKT Email: strucno.osposobliavanie@dsv.gov.me
KONTAKT OSOBE:

ZAVOD ZA ZAPOSLJAVANJE CRNE GORE
Zdenka Ivanovic, telefon: (+382) 20 405 204;
Dragica Rustemagic, telefon: (+382) 20 405 218

UPRAVA ZA KADROVE
Dina Dobardzic, telefon: (+382) 20 202-291

MINISTARSTVO PROSVJETE
Biljana MiSovi¢, biliana.misovic@mps.gov.me

CENTAR INFORMACIONOG SISTEMA UNIVERZITETA CRNE GORE
telefon: (+382) 20 414-282 g

MINISTARSTVO ZA INFORMACIONO DRUSTVO | TELEKOMUNIKACIE
ADMINISTRATORI PORTALA eUPRAVE

(+382) 20 482 481

(+382) 20 482 426
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Noja prijava

Nemate korisnicki nalog?
Reaistruite se.

Pretrazivanje
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Uputstva
ZA KORISCENJE

Andrijevica

Popularne usluge

» PS_- 01 Zahtiev za
reqgistraciju privrednih
subjekata - bez
digitalnog certifikata

eSkills paket

Zahtiev za izdavanje
mail naloga na domenu
mail.me

v v

Korisnik koji je visoko obrazovanje stekao na ustanovama na teritoriji Crne Gore za ucesce
u Programu stru¢nog osposobljavanja prijavljuje se iskljucivo preko Portala elektronske
uprave izborom opcije Prijava visokoskolaca koji su studije zavrsili u Crnoj Gori “Pokrenite

prijavu®.

Ukoliko se niste prijavili na Portal eUprave, otvara Vam se prozor za Prijavu. Ukoliko
jeste ovaj korak Vam se automatski preskace i dolazite na stranicu gdje unosite svoje

podatke.
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Proces prijave Korisnika za uceS¢e u programu strucnog osposobljavanja sastoji se od
tri koraka:

- Korak 1: Prijava Korisnika;
- Korak 2: Upit prema Zavodu za zaposljavanje;
- Korak 3: Izbor preferenci.

Korak 1: Prijava Korisnika

eUprava

Korisnicki profil

Korak 1: Prijava korisnika
Ime

ezime

IMB

Visokozkolskz ustanova D
Prosjecna ocjena
Broj indeksa
Godina diplomir

Molimo Vas da unosite podatke sa Vasih osnovnih studija, Sto znaci prosjecna ocjena,
broj indeksa i godina diplomiranja sa osnovnih studija. Osnovne studije unosite u
zavisnosti koliko su vam trajale 3 ili 4 godine. Ne unosite podatke sa specijalistickih
studija, master studija itd.

Sva polja su obavezna da unesete, a to su

» Ime (unosite sa ¢irilicnim karakterima ¢, §, ¢, d, Z);
» Prezime (unosite sa ¢irilicnim karakterima ¢, §, ¢, d, Z);
> JMB;



eUprava

» Visokoskolska ustanova - izaberite iz liste ponudenih onaj fakultet — Univerzitet
koji ste zavrsili. Opcija Univerzitet Crne Gore obuhvata sve fakultete koji podpadaju
pod istim. Ukoliko VaSeg fakulteta nema u ponudenim opcijama, a ne podpada pod
grupu Univerzitet Crne Gore, molimo Vas da kontaktirate Vasu studentsku sluzbu ili
Ministarstvo prosvjete kako bi bazu studenata sa VaSeg fakulteta dostavili
Ministarstvu za informacino drustvo i telekomunikacije;

» ProsjeCna ocjena - unesite prosjecnu ocjenu obavezno sa znakom ,zareza“.
Prosjecna ocjena ne obuhvata u svom sastavu slova A, B, C itd. Iskljucivo unesite
numericki prikaz sa zarezom;

» Godina diplomiranja;

> Visokoskolci koji su zavrSili 4 godine studija imaju pravo na strucno
osposobljavanje u nastavi u Skolama. VisokoSkolci koji Zele da se strucno

osposobljavaju u $kolama treba da oznaée polje ,Zelim da radim u nastavi na
obrazovnim ustanovama®“.

Klikom opcije Potvrdi poslali ste upit prema bazi Registra svih svrSenih visokoskolaca
u Crnoj Gori. Portal Vas automatski obavjestava da li korisnik sa unijetim podacima postoji
u pomenutom Registru ili ne.

Ukoliko Vas Portal obavjesti da korisnika sa unijetim podacima nema u bazi Registra,
molimo Vas da kontaktirate studentsku sluzbu Vaseg fakulteta i provjerite svoje
podatke koje posjedujete i one koje posjeduje Vas fakultet. Ukoliko ne moZete da
dobijete studentsku sluzbu kontaktirajte predstavnike CIS-a (Univerzitet Crne Gore) na
ostavljene kontakte na Portalu ukoliko ste zavrs$ili fakultet na UCG.

Ukoliko se podaci koje unosite poklope sa podacima iz baze Registra prelazite na Korak
2 - Upit prema Zavodu za zaposljavanje.

Korak 2 - Upit prema Zavodu za zaposljavanje

Na ovoj stranici Portal Vam predstavlja da ste prosli Korak 1 i pita Vas da li Zelite
da posaljete Upit prema Zavodu za zapoSljavanje. Dovoljno da kliknete na dugme Potvrdi
upit i time provjeravamo da li ste na evidenciji Zavoda za zaposSljavanje Crne Gore. Portal
Vam automatski daje obavjesStenje o rezultatima provjere.

Ukoliko Zavod za zaposljavanje Crne Gore odbije Vas upit, molimo Vas da posjetite
ili kontaktirate Biro rada Zavoda za zaposljavanje u Vasem mjestu prebivalista i
rijeSite problem odbijanja VaSeg Upita. Potrebno je da Vas Zavod za zaposljavanje stavi
na svoju evidenciju kako biste nastavili slede¢i Korak 3 - Izbor preferenci.

PosSto Zavod za zapoSljavanje Crne Gore odobri Vas Upit kroz notifikaciju o potvrdi,
narednim dolaskom na Portal, prijavom e-mail-om i izborom opcije “Prijava korisnika“
prelazite na Korak 3 - Izbor preferenci.
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Korak 3 - Izbor preferenci

Na ovoj stranici Portal Vam predstavlja da ste prosli Korak 1 - Prijava korisnika i Korak 2 - Upit
prema Zavodu za zapoSljavanje i daje Vam mogucnost da izaberete svoje preference 1-7.
Dobicete listu Poslodavaca koji su zainteresovani za Va$ studijski program po opsStinama. Da bi
uspjesno odabrali poslodavce, kod kojih biste Zeljeli da obavljate stru¢no osposobljavanje,
neophodno je da izaberite najvise do 7 Poslodavaca i kliknete na opciju ,Prebaci Zeljenu
preferencu”.

Nakon uspjeSnog odabira Zeljenih preferenci, odnosno poslodavaca, neophodno je da kliknete
opciju: “ZAVRSI PREBACIVANJE” nakon ¢ega ¢e Vas sistem redirektovati na stranicu sa
obavjestenjem da ste uspjesno birali preference, te da iste moZete mijenjati sve do isteka roka
za prijavu na Program.

Korak 3: Preference

Pokreni pretragu poslodavaca

Naziv Izabrano | Moj rejting | Premjesti | # Prosveta
1 ACME - ACME - Podgorica, Podgorica 5 2 v ’Eﬁ

Vas studijski program: Elektranika, telekomunikacije i raCunari

ZAVRSI PREBACIVANJE

|zbor poslodavaca mozZete mijenjati do kraja ovog programa - 18. novembra 2016.

Ukoliko budete imali nedoumica ili problema kod Koraka 3 - Izbor preferenci, molimo Vas
kontaktirajte Administratora Portala eUprave.

Nakon isteka roka za prijavu na Program, svu neophodnu komunikaciju i notifikaciju
dobicete na Vasu e-mail adresu sa koje ste se prijavili za Program stru¢nog osposobljavanja



